
【社会人常識マナーe ラーニングサービスガイド】 

■ご注文から受講開始までの流れ

メールまたはお電話にてご連絡ください。

ご注文の際、下記のご確認をさせて頂きます。 

・御社名、ご担当者名

・住所、お電話番号

・ご担当者様メールアドレス（ID を送付します）

・申し込み ID 数

・テキストのパッケージご希望の有無

・受講開始希望日 

ご注文内容を申込書にご記入のうえ、FAX またはメールにて弊社へお送

りください。  

申込書をもとに、担当営業より総額を見積書でご案内いたします。 

受講者の ID、お名前を入力するリスト（Excel）を専用メールアドレス

から送付します。 

また、入力後のExcelのアップロード先をメール本文でご案内します。 

「管理者 1名の ID、お名前」、「受講者の ID、お名前」をリストに入力

いただき、指定のアップロード先へファイルをアップロードください。 

ID／PW の変更は出来ません。 

受講に必要になる下記情報を、アップロードから 5 営業日以内に、弊

社専用メールにてご担当者様へ送付いたします。 

・管理者のログイン URL、PW

・受講者のログイン URL、PW

・管理者が受講データ分析を行うための取り込みデータフォーマッ
ト

・テキストの送付（パッケージでご購入の場合のみ） 

       受講開始日よりコースが表示され、受講可能になります。 
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